
Upute autorima 

 

Svezak je znanstveni i stručni časopis Društva knjižničara Bilogore, Podravine i 

Kalničkog prigorja. Kao stručni časopis izlazi redovito od 1999. godine jednom godišnje u 

tiskanom obliku. Osim u knjižnicama s područja našeg Društva, časopis se distribuira u 

knjižnice diljem Lijepe Naše, kao i u knjižnice susjednih država. Od 2015. godine Svezak se 

nalazi i u fondu američke Kongresne knjižnice u Washingtonu.  

Časopis sadrži: izvorne znanstvene radove, pregledne članke, prethodna priopćenja, 

izlaganja sa znanstvenih skupova, stručne članke, priloge iz školskih i narodnih knjižnica, 

informacije, prikaze i obavijesti iz područja knjižničarstva, informacijskih znanosti ili kulture 

općenito.  

Temama i stilom pisanja orijentiran je prema širem krugu čitatelja, a ne samo prema 

knjižničnim djelatnicima.  

Sadržajem nastoji obuhvatiti sva važnija događanja u Društvu knjižničara Bilogore, 

Podravine i Kalničkog prigorja između dviju Skupština, ali prilozi ne moraju nužno biti lokalno 

određeni, već se mogu primati prilozi i znanstveni radovi iz drugih područja Hrvatske, kao i iz 

inozemstva.  

 

Radovi u rubrici Tema broja prolaze postupak uredničke i dvostruko slijepe recenzije (vanjske, 

pretežito tuzemne), dok članci u preostalim rubrikama prolaze postupak uredničke recenzije.  

 

Prava korištenja:  Creative Commons licenca (CC BY NC). 

Ovo je časopis u otvorenom pristupu i u cijelosti je dostupan na mrežnim stranicama Društva 

te u Digitalnoj knjižnici Metelwin. Radovi se mogu čitati, preuzimati, dijeliti i koristiti pod 

sljedećim uvjetima: nije dozvoljeno koristiti rad u komercijalne svrhe, autori radova zadržavaju 

autorsko pravo, a prilikom objave rada ne naplaćuju im se  troškovi. Autori imaju pravo svoj 

rad pohraniti u institucijske i tematske repozitorije i arhive uz pravilno navođenje autorstva rada 

te poveznicu na mrežne stranice časopisa. 

 

 

 

 



Rubrika Tema broja obuhvaća znanstvene, stručne i pregledne radove te prethodno priopćenje 

ili bilješku: 

 

• Izvorni znanstveni članak - sadrži dosad još neobjavljene rezultate znanstvenih istraživanja 

• Pregledni članak (sustavan pregled znanstvenog područja) - popraćen je popisom literature 

iz kojeg je vidljiv doprinos autora tome području 

• Prethodno priopćenje - zbog aktualnosti zahtijeva brzo objavljivanje 

• Izlaganje sa znanstvenog skupa je priopćenje podneseno na znanstvenom skupu i  

prezentirano u pisanom obliku, a ima obilježja znanstvenog djela  

• Stručni članak – obrada i interpretiranje postojećeg znanja, rješavanje konkretnih problema, 

primjena rezultata znanstvenih istraživanja 

 

UPUTE AUTORIMA RADOVA ZA RUBRIKU TEMA BROJA  

 

• Radovi se odnose na temu broja i moraju sadržavati strukturu znanstvenog ili stručnog rada 

(navedenu u nastavku dokumenta). 

• Radovi iz rubrike Tema broja se objavljuju na hrvatskom jeziku sa sažetkom na hrvatskom 

i engleskom jeziku ili na engleskom jeziku sa sažetkom na engleskom i hrvatskom jeziku. 

• U literaturi se navode samo naslovi korišteni u radu abecednim redom po prezimenu autora 

u skladu s uputama za navođenje literature koje je sastavilo Uredništvo Sveska.  

• za pisanje tekstova koristite font Times New Roman, veličinu slova 11, s dvostrukim 

proredom; sve četiri margine trebaju biti 2 cm  

• Rad smije sadržavati do 5 000 riječi (ne računajući popis izvora, fotografije i ostale priloge). 

• Rad može sadržavati najviše 5 slikovnih priloga i/ili tablica.  

• Fotografije i druge ilustracije snimljene šaljite kao zasebne dokumente u visokoj rezoluciji. 

• Tablice i grafikone izradite u Excel-u i šaljite također u privitku kao zasebne dokumente.  

• U tekstu na mjestima na kojima treba umetnuti ilustracije i fotografije za svaku ilustraciju 

ili fotografiju ispišite njen naziv i tekst koji uz nju treba stajati.  

• Naslovi djela, programa, projekata i sl. u tekstu navode se u italicu (kurzivu). Navodnici 

koji se koriste kod citiranja su dolje-gore („citat“). Iza prvog i ispred drugog navodnika ne 

piše se bjelina. 

 

Struktura znanstvenog rada: 



1. Naslov, informacije o autoru 

2. Sažetak (do 300 riječi), ključne riječi (do 5 ključnih riječi) 

3. Uvod 

4. Teorijski okvir 

5. Metodologija istraživanja 

6. Rezultati istraživanja 

7. Zaključak 

8. Popis literature 

Struktura stručnog rada: 

1. Naslov, informacije o autoru 

2. Sažetak (do 300 riječi), ključne riječi (do 5 ključnih riječi) 

3. Uvod 

4. Razrada (središnji dio) 

5. Zaključak 

6. Popis literature 

 

Odluku o kategoriji članka donosi Uredništvo na temelju prijedloga recenzenata. Uredništvo 

ima pravo izuzeti radove od postupka recenziranja ako ne zadovoljavaju kriterije znanstvenog 

rada. Pridržava pravo na manje izmjene teksta, lekture i grafičkih priloga, ali ne odgovara za 

autorove navode i gledišta iznesena u pojedinim člancima. 

 

Autori se trebaju pridržavati pravila za navođenje unutar teksta i navođenje literature koje je 

sastavilo Uredništvo časopisa Svezak. 

 

Ostale rubrike 

 

Razglednice iz knjižnica – narodnih, školskih, visokoškolskih  

Rubrika obuhvaća pregled rada i izdvojene aktivnosti knjižnica s područja rada Društva 

knjižničara Bilogore, Podravine i Kalničkog prigorja.  

Pozivamo sve narodne knjižnice da prirede prilog koji će obuhvatiti najvažnije i reprezentativne 

aktivnosti i novosti te važnije programe i projekte u prethodnom razdoblju. Prilog može biti rad 

više autora. Pozivamo školske knjižnice da prirede priloge kojima će opisati aktivnosti koje su 

provodile u prethodnom razdoblju, ako te aktivnosti nisu redovite ili uobičajene aktivnosti 



školskih knjižničara. Pozivamo visokoškolske knjižnice da prirede priloge kojima će obuhvatiti 

najvažnije, reprezentativne aktivnosti i novosti u prethodnom razdoblju. 

 

„Učimo bez granica” – stručni skupovi, edukacije, posjeti knjižnicama u svijetu  

Rubrika sadrži radove koji nude pregled novosti i stručna znanja stečena tijekom stručnih 

skupova, edukacija i posjeta knjižnicama u zemlji i svijetu. U fokusu priloga trebaju biti 

konkretna, korisna znanja koja knjižničari žele podijeliti s drugima. Primamo isključivo radove 

autora s aktivnim sudjelovanjem na skupu. 

 

Izdvajamo iz zavičajnog nakladništva  

Pozivamo sve narodne knjižnice koje prikupljaju i čuvaju zavičajnu građu da iz fonda 

zavičajnih zbirki pripreme temeljitu bibliografiju zavičajnog nakladništva u 2024. godini. 

Potrebno je dostaviti kao zaseban dokument koji će biti objavljen u elektroničkom izdanju na 

internetskoj stranici Društva knjižničara Bilogore, Podravine i Kalničkog prigorja.  

 

Iz rada Društva  

Rubrika obuhvaća priloge koji prikazuju najvažnije aktivnosti u radu Društva u proteklom 

razdoblju.  

 

Nagrade, priznanja i napredovanja u struci članova Društva  

Pozivamo sve članove Društva da informacije o nagradama, priznanjima i napredovanjima u 

struci pošalju Uredništvu.  

 

UPUTE AUTORIMA PRILOGA OSTALIH RUBRIKA 

• Za pisanje tekstova koristite font Times New Roman, veličinu slova 11, s dvostrukim 

proredom; sve četiri margine trebaju biti 2 cm. 

• Dozvoljeni opseg priloga je 3 kartice i 3 slikovna priloga (izuzetak su razglednice iz 

narodnih knjižnica koje mogu biti opsega 5 kartica uz najviše 4 slikovna priloga).  

• Fotografije i druge ilustracije snimljene u .jpg formatu šaljite kao zasebne dokumente u 

visokoj rezoluciji. 

• Tablice i grafikone izradite u Excel-u i šaljite također u privitku kao zasebne dokumente. 

• U tekstu na mjestima na kojima treba umetnuti ilustracije i fotografije za svaku 

ilustraciju ili fotografiju ispišite njen naziv i tekst koji uz nju treba stajati.  



• Naslovi djela, programa, projekata i sl. u tekstu navode se u italicu (kurzivu). Navodnici 

koji se koriste kod citiranja su dolje-gore („citat“). Iza prvog i ispred drugog navodnika 

ne piše se bjelina. 

 

Uredništvo pridržava pravo da tekstove koji ne odgovaraju kriterijima uputa vrati 

autoru. Konačnu odluku o prihvaćanju i objavljivanju članaka, kao i redoslijed članaka, 

određuje Uredništvo.  

 

Molimo da pri pisanju radova uvažite dokumente Upute autorima i Pravila za navođenje unutar 

teksta i navođenje u popisu literature.  

Radovi koje dostavljate ne smiju biti dvostruke publikacije. 

Broj radova koji prijavljujete je ograničen. Svaki autor smije dostaviti do tri rada koji moraju 

biti raspoređeni u različite rubrike. 

 

Molimo Vas da članke i priloge šaljete na navedenu e-mail adresu.  

svezak.urednistvo@gmail.com 

 

Uredništvo Sveska 

Tanja Nađ – glavna urednica 

Biljana Barišić Mudri – zamjenica glavne urednice   

Neda Adamović, Maja Krulić Gačan i Zorka Renić – Tema broja      

Bernarda Ferderber, Romana Horvat – Narodne knjižnice    

Andrea Katanović Babić i Vesna Zvečić – Školske knjižnice     

Martina Majdak i Branka Mikačević – Učimo bez granica (stručni skupovi)  

Tatjana Petrec - Iz rada društva    

Tihana Lončarić Šubaša – Nagrade i priznanja      

Biljana Barišić Mudri i Maja Petračija – lektura    

Online publikacija Noviteti u zavičajnim zbirkama: Maja Krulić Gačan, Slaven Pejić i Ana 

Škvarić 

mailto:svezak.urednistvo@gmail.com

